Alma Mater

Casa Abrigo

REGULAMENTO DE CQNTRATAC}AO DE PESSOAL
ASSOCIACAO ALMA MATER

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1.° — O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas e critérios de

Recrutamento, Selecao e Contratacdo da Associagdo Alma Mater.

Art. 2.° - Todas as normas aplicaveis ao recrutamento, selegao e contratagdo de pessoal para
integrarem o quadro de pessoal da Associagdo Alma Mater reger-se-do pelos principios
basicos de moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia,
isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e

competéncia de profissionais, bem como pela adequagao aos objetivos da entidade.

Art. 3.° — Todo o processo de Recrutamento, Selecao e Contratacao de que trata este
regulamento deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar o acompanhamento, o

controle e a fiscalizagao do mesmo.

CAPITULO Il - DO PROCESSO DE SELECAO E ADMISSAO DE FUNCIONARIO

Art. 4° - Da Solicitagao de Admissao de Funcionario:

§ 1 - O procedimento de contratacdo de pessoal terd inicio mediante a solicitagédo do

Coordenador da Associagao Alma Mater, conforme a demanda do setor.

§ 2 - Ao departamento técnico compete realizar processo de recrutamento e selegao
de pessoal, divulgando a vaga a ser contratada/preenchida através dos meios de
comunicacdo disponiveis, fazendo a triagem dos curriculos, captando candidatos,

efetuando andlise prévia e entrevista presencial.

§ 3 - Ao solicitante da vaga, compete fazer a entrevista final para aprovagado do

candidato.
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Art. 5° - Do inicio da prestacao de servigos

§ 1 - Apds a aprovacao do candidato, o mesmo deve ser encaminhado ao setor
administrativo para agendamento e realizagdo do exame médico admissional e os

exames complementares se necessario.

§ 2 — Quando o exame médico for emitido, o empregado devera providenciar os
documentos constantes no formulério fornecido pelo escritorio de contabilidade que

presta servicos para a Associagcao Alma Mater.

§ 3 — O empregado s6 poderd iniciar a prestagao de servigo quando entregar todos os

documentos necessarios para a sua admissao.

CAPITULO Il - DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 6° - E permitida a contratacdo de empresa especializada em recrutamento e selecéo de
pessoal, sempre que a demanda do processo seletivo estiver acima da condi¢gao operacional

prépria da Instituicédo, seja pelo volume ou especificidade da (s) vaga (s) existente (s).

Art. 7° - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao do presente Regulamento serao

resolvidos pela Administragdo, com base nos principios gerais de direito.

Art. 8° - O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data da assinatura.

Mogi Mirim, 25 de junho de 2020.
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